Referat fra SAG, mars 2023

Dato 14.03.2023
Tilstede Cathrine Nelson, Annette @yen, Rikke Tveter, Karin Anker Rasch, Antonella
Serrano, Ahmet Emini og Ingunn M. Fremmerlid
Forfall
Referent Karin
Sak1 Godkjenning av referat fra SAG januar 2023
Behandling | Referatet ble godkjent.
Oppfelging
og ansvar
Sak 2 Oppfolging og ferdigstillelse av pabegynte saker
Behandling | Kursrekka:
e Antonella demonstrerte hvordan vi vedlikeholder og oppdaterer
kursoversikten i Vortex.
e Tema 10 fredag 17. Mars er klart og under kontroll:
Outlook
https://www.hiof.no/for-ansatte/rad-og-utvalg/studieadministrativ-
gruppe/opplering-for-ansatte/kurstilbud-varen-2023/tema-10-
outlook.html
e Tema 11/april: FS og Exel. Forslag til dato: fredag 21. april
Vi legger opp til falgende program:
E-laeringskurs: https://www.youtube.com/watch?v=Mdqh7tgT4yY
Frokostmgte med aktuelle tips for FS-brukeres bruk av Exel:
FS: fra FS til exel, hente ut adresser til ulike rapporter
Exel: Filtrering, sortering, statistikker, diagrammer, skjule rader
Oppfelging Ansvarsfordeling:
og ansvar @Karin Helene Anker Rasch sjekker med Edona om hvem som kan holde et lite
kurs og om datoen passer.
@Annette @yen snakker med Linda og forbereder noen tips til rapporter som
kan overfares til exel.
@Rikke Therese Tveter undersagker om vi kan veere i biblioteket (etter at dato er
spikret)




@Cathrine Nelson bestiller mat (etter at dato er spikret)
@Karin Helene Anker Rasch sender invitasjon
@Ahmet Emini oppdaterer nettsiden nar tidspunkt og programmet er klart

Sak 3 Behandling avinnkomne saker

Behandling | Ingen innkommende saker, men vi hadde avslutning for Antonella som
begynner i ny jobb ved NMBU 1. april og ensket Ahmet velkommen som nytt
medlem i SAG.

Oppfelging

og ansvar

Sak 4 Eventuelt

Behandling

Oppfelging

og ansvar




