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Vortex 

• Redigerer nettside direkte i din egen 

nettleser 

• Sentrale begreper:  

•Mappe 

•Dokument 

09.04.2018 



Mapper 

• Informasjonsarkitektur 

• Rapporter 

• Flere forskjellige mappetyper med ulike 

egenskaper 
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https://nyweb4-adm.uio.no/for-ansatte/?vrtx=admin
https://nyweb4-adm.uio.no/?vrtx=admin&mode=report


Ulike mappetyper 

– Vanlig mappe www.uio.no 

– Artikkelliste www.uio.no/om/aktuelt/aktuelle-saker/ 

– Arrangementsliste 

– Bildeliste www.uio.no/bilder 

– Forskningsprosjekt, personpresentasjon, 

enhetssider på for ansatte, etc 

 

http://www.uio.no/
http://www.uio.no/om/aktuelt/aktuelle-saker/
http://www.uio.no/om/aktuelt/aktuelle-saker/
http://www.uio.no/om/aktuelt/aktuelle-saker/
http://www.uio.no/bilder


Dokumenter 

• Ulike dokumentmaler for forskjellig innhold 

• Navnet slutter på .html. Heter index.html hvis 

det er forside eller kun én side i en mappe. 

• Plassert i en mappe 
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https://www-adm.uio.no/om/index.html?vrtx=admin


Ulike dokumenttyper (Sjekk lenkene) 

• Artikkel 

– Den vanligste dokumentmalen, artikler 

• Arrangement 

– Arrangmenter 

• Forside 

– Settes opp på forhånd 

• Kontaktveileder 

– Mal for ryddig oppsett av kontaktinformasjon 

http://www.usit.uio.no/om/aktuelt/2015/sikker-oktober.html
http://www.nhm.uio.no/besok-oss/arrangementer/2018/0404-bygg-et-insektshotell.html
http://www.hf.uio.no/studier/
http://www.hf.uio.no/studier/kontakt/


Redigere i Vortex 

09.04.2018 

eller 



Administrere 



Fanene og redigeringsmodus 

• Vi tar en titt 
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https://nyweb4-adm.uio.no/?vrtx=admin&mode=report


Opprette et nytt dokument 

• Stå i mappen der du vil opprette et dokument 

09.04.2018 



Opprette et nytt dokument forts. 

09.04.2018 



Navngiving av dokumenter 

• Skriv inn tittel –  forslag til  

filnavn komme automatisk 

• Filnavn = navn i url-en  

• Æøå, store bokstaver og 

mellomrom fjernes. 

09.04.2018 



Publisere 

• Dokumenter som er nyopprettet, må publiseres 

09.04.2018 



Publisere 

14 



Publisere et dokument 

15 



Publisering 

09.04.2018 



Repetisjon: Mapper vs. dokumenter 

• Mapper er struktur 

• Dokumenter er 

innhold 

• Mapper har 

redigerfane – til 

forveksling lik 

dokument! 

 
 



Oppgaver 

• Alle får hvert sitt nummer som tilsvarer en 

øvelsesmappe: 01-20 

 

• https://nyweb4.uio.no/for-ansatte/kurs/ 

 

• Gå til ditt mappenummer i venstremenyen 

(01-20) 

 

http://www.uio.no/for-ansatte/ovelsesmapper/
https://nyweb4.uio.no/for-ansatte/kurs/
https://nyweb4.uio.no/for-ansatte/kurs/
https://nyweb4.uio.no/for-ansatte/kurs/
https://nyweb4.uio.no/for-ansatte/kurs/


Slik ser oppgavemappen din ut 



Oppg. 1: Opprette artikkel og publisere 

• Gå til: https://nyweb4.uio.no/for-ansatte/kurs/ 

• Gå til ditt mappenummer i venstremenyen (01-20) 

• Åpne mappen og opprett en ny artikkel 

• Skriv inn en tittel og innledning 

• Lagre og vis 

• Publiser 

09.04.2018 

https://nyweb4.uio.no/for-ansatte/kurs/
https://nyweb4.uio.no/for-ansatte/kurs/
https://nyweb4.uio.no/for-ansatte/kurs/
https://nyweb4.uio.no/for-ansatte/kurs/


Tekstredigering 

 

 

• Hovedtekstfeltet: Editoren med wysiwyg-visning. 

 

• Vi tester editorens funksjoner 

 

09.04.2018 

https://www-adm.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/opplaring/kurs/ovelsesmapper/00-demo/editorens-funksjoner.html?vrtx=admin
https://www-adm.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/opplaring/kurs/ovelsesmapper/00-demo/editorens-funksjoner.html?vrtx=admin
https://www-adm.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/opplaring/kurs/ovelsesmapper/00-demo/editorens-funksjoner.html?vrtx=admin


Lenker 

• Forståelig lenketekst – gjerne flere ord 

 

• «Søk studieplass» i stedet for 

«Søknadsskjema» 

 

• Vis format (pdf) (ppt), språk (english) og evt. 

domene (forskningsradet.no)  

 

• Lenke i eller utenfor teksten? 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 



Lenker forts. 

 

1. Her finner du en oversikt (pdf) over alle 

bygningene.  

 

 

2. Her finner du en oversikt over alle 

bygningene (pdf).  

 



Hva bør lenkes opp?  



Lage lenker 

• Lenke til lokal side kalles relative lenker: 

/for-ansatte/arbeidsstotte/nettarbeid/opplaring/  

 

• Lenke til ekstern side (absolutte lenker): 

• https://blogg.hiof.no/samordning/ 

 

• Slik gjør vi det 
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https://blogg.hiof.no/samordning/
https://blogg.hiof.no/samordning/
https://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/opplaring/kurs/ovelsesmapper/00-demo/lenker.html


Oppgave 2: Lage lenker 

1. http://www.uio.no/for-ansatte/ovelsesmapper/ 

2. Åpne øvingsmappen din. 

3. Gå inn i testartikkel fra oppgave 1 

4. Test ut å legge inn intern lenke og ekstern lenke 

5. Lagre og vis 

09.04.2018 

http://www.uio.no/for-ansatte/ovelsesmapper/
http://www.uio.no/for-ansatte/ovelsesmapper/
http://www.uio.no/for-ansatte/ovelsesmapper/


Lenker som knapp 

• Handlingsdriver 

• Ikke vanlig lenke! 

• Sette inn knapper: 
<a class="button“ href=“http://www.uio.no"><span>Tekst på 

knappen</span></a> 

 

Veiledning: http://www.uio.no/for-

ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/veiledninge

r/komponenter/ 

 

http://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/veiledninger/komponenter/tilbakemeldingsfunksjon.html
http://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/veiledninger/komponenter/tilbakemeldingsfunksjon.html
http://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/veiledninger/komponenter/tilbakemeldingsfunksjon.html
http://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/veiledninger/komponenter/tilbakemeldingsfunksjon.html


Tekstbearbeiding 

• «Vi forsker på»-konseptet 

• Inngang til forskningen ved UiO for den 

vanlige leser, ikke fagperson.  

• Målgruppe: Media og studenter 



http://www.uio.no/forskning/vi-forsker-pa/ 

http://www.uio.no/forskning/vi-forsker-pa/
http://www.uio.no/forskning/vi-forsker-pa/
http://www.uio.no/forskning/vi-forsker-pa/
http://www.uio.no/forskning/vi-forsker-pa/
http://www.uio.no/forskning/vi-forsker-pa/


Vi repeterer skrivetipsene 

1. Hvorfor lager du denne nettsiden? For 

hvem? 

2. Det viktigste først 

3. Del inn og overskrifter 

4. Skriv kort, konsist og forståelig 

5. Bruk kulepunkter 

6. Og i tillegg noen nyttige tips 



Oppgave 3: Tekstbearbeiding 

1. https://nyweb4.uio.no/for-ansatte/kurs/ 

2. Åpne øvingsmappen din. 

3. Åpne artikkelen «Vi forsker på grammatikk» 

4. Rediger teksten slik at den følger «Skrive for nett»-

tipsene 

5. Formater tekstens mellomtitler som «Overskrift 2” 

6. Legg til lenke(r) 

7. Lagre og vis 

8. Publiser artikkelen 

 
09.04.2018 

https://nyweb4.uio.no/for-ansatte/kurs/
https://nyweb4.uio.no/for-ansatte/kurs/
https://nyweb4.uio.no/for-ansatte/kurs/
https://nyweb4.uio.no/for-ansatte/kurs/


Hjelp på veien 

• Bruk veiledningene:  

– «Hvordan skrive for nett» 
• http://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/veiledninger/skrive-

for-nett/index.html 

– «Språksjekken» 
• http://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/veiledninger/skrive-

for-nett/sprak/spraksjekken.html 

 

http://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/veiledninger/skrive-for-nett/index.html
http://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/veiledninger/skrive-for-nett/index.html
http://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/veiledninger/skrive-for-nett/index.html
http://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/veiledninger/skrive-for-nett/index.html
http://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/veiledninger/skrive-for-nett/index.html
http://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/veiledninger/skrive-for-nett/index.html
http://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/veiledninger/skrive-for-nett/index.html
http://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/veiledninger/skrive-for-nett/index.html
http://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/veiledninger/skrive-for-nett/sprak/spraksjekken.html
http://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/veiledninger/skrive-for-nett/sprak/spraksjekken.html
http://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/veiledninger/skrive-for-nett/sprak/spraksjekken.html
http://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/veiledninger/skrive-for-nett/sprak/spraksjekken.html
http://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/veiledninger/skrive-for-nett/sprak/spraksjekken.html
http://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/veiledninger/skrive-for-nett/sprak/spraksjekken.html
http://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/veiledninger/skrive-for-nett/sprak/spraksjekken.html
http://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/veiledninger/skrive-for-nett/sprak/spraksjekken.html


Lime inn tekst fra Word 



Lime inn tekst fra Word 

 

 

 

• Word-dokument som utgangspunkt? 

– Husk å lime inn som ren tekst! 

• Slik kopierer vi inn et Word-dokument og 

formaterer 

09.04.2018 

https://www-adm.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/opplaring/kurs/ovelsesmapper/00-demo/01/?vrtx=admin
https://www-adm.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/opplaring/kurs/ovelsesmapper/00-demo/01/?vrtx=admin
https://www-adm.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/opplaring/kurs/ovelsesmapper/00-demo/01/?vrtx=admin
https://www-adm.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/opplaring/kurs/ovelsesmapper/00-demo/01/?vrtx=admin


Bilder 

 



Bruk av bilder 

• Unngå dekorbilder 

 

• Har du rettighetene til å bruke bildet?  

 

• Husk bildetekst med fotokreditering 

 – Foto: <navn på fotografen>, HiØ 

 – ”Illustrasjonsfoto: Colourbox.com” 

• Husk alternativ-tekst for blinde og svaksynte 

 

 



Sette inn bilder 

• Bildet skal ha riktig størrelse når du laster det 

opp. Bildestørrelser 

• Alternativ tekst! Viktig for blinde og 

svaksynte. Beskrivende tekst. 

• Skriv inn alternativtekst og klikk ”OK”. 

• Vi setter inn hovedbilde 

• Retningslinjer for bruk av bilder på nettet: 
• https://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/veiledninger/bilde-lyd-video/ 

• http://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/veiledninger/bilde-lyd-

video/bilder/bildestorrelse.html 

 
09.04.2018 

http://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/veiledninger/bilde-lyd-video/bilder/bildestorrelse.html
http://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/opplaring/kurs/ovelsesmapper/00-demo/
https://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/veiledninger/bilde-lyd-video/
https://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/veiledninger/bilde-lyd-video/
https://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/veiledninger/bilde-lyd-video/
https://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/veiledninger/bilde-lyd-video/
https://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/veiledninger/bilde-lyd-video/
https://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/veiledninger/bilde-lyd-video/
https://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/veiledninger/bilde-lyd-video/
http://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/veiledninger/bilde-lyd-video/bilder/bildestorrelse.html
http://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/veiledninger/bilde-lyd-video/bilder/bildestorrelse.html
http://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/veiledninger/bilde-lyd-video/bilder/bildestorrelse.html
http://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/veiledninger/bilde-lyd-video/bilder/bildestorrelse.html
http://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/veiledninger/bilde-lyd-video/bilder/bildestorrelse.html
http://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/veiledninger/bilde-lyd-video/bilder/bildestorrelse.html
http://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/veiledninger/bilde-lyd-video/bilder/bildestorrelse.html
http://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/veiledninger/bilde-lyd-video/bilder/bildestorrelse.html


Sette inn bilde i editoren 

• Klikk på bildeikonet for å finne 

bildet. Velg ”bla gjennom server” 

for å finne bildet. Gå til 

bildemappen og klikk på bildet 

du skal bruke eller last opp nytt 

bilde. 

• Slik gjør vi det 

 
09.04.2018 

http://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/opplaring/kurs/ovelsesmapper/00-demo/


Oppg. 4: Sette inn bilder 

1. Sett inn et av bildene i mappen i 

innledningsfeltet Legg til bildetekst. Husk 

kreditering og alternativ-tekst. 

 

2. Sett inn bilde i brødtekstfeltet. Legg til 

bildetekst, kreditering og alternativtekst. 

09.04.2018 



Bilderedigering i Vortex 

• Enkel bildebeskjæring 

og størrelsesjustering  

i Vortex 

• Husk å ta kopi av bildet 

dersom det er i bruk 

• Vi prøver 

http://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/opplaring/kurs/bilder-diverse/


Informasjonsarkitektur 



Hva er god informasjonsarkitektur? 

• Logisk og konsekvent plassering og 

navngivning 

• Kategoriene er tilpasset brukerne som skal 

benytte seg av dem 

• God informasjonsarkitektur (IA) 

er  grunnlaget for et ryddig og fungerende 

nettsted 

 



Prinsipper for IA 

 

 

 

• Innhold struktureres etter tema 

 



Hvorfor felles IA? 

• Enklere for brukerne å finne fram 

• Brukerne kjenner seg igjen  

• Innhold kan knyttes sammen automatisk på 

tvers av enheter: 

– Arrangementer 

– Forskergrupper 

– Prosjekter 

– Personer, osv. 

 

 



Sammenheng mellom IA og nettstedet 



Nytt innhold? 

• Sjekk IA-malene når de er klare!  

• Bruk samme plassering, navngivning og mal 

• Oppdater IA-malene fortløpende og gjør dem 

tilgjengelige for alle som publiserer. 



IA og språk 

• Engelskspråkelige dokumenter skal 

publiseres på engelsk del av nettstedet 

• Ikke kapasitet til å ha informasjonen både på 

norsk og engelsk? 

– Lag en kort versjon på sekundærspråket 

– Lenk til fullstendig versjon øverst i innholdsfeltet 

 

 



Feeder 

• Viser innhold som «bor» et annet sted 

• Settes opp i «rediger-fanen» på mappen 

• Automatisk eller manuell feeding 

• Kan feede både fra samme domene eller 

annet domene 

• Arrangementer og aktuelle saker, eksempel 

https://www-adm.uio.no/om/aktuelt/arrangementer/?vrtx=admin&mode=editor&action=edit


Slik feeder vi arrangementer på UiO.no 



Oppgave 5: Publisere arrangement 

• Arrangementet: Samferdselsministeren 

holder åpent foredrag ved HiØ 

• Opprett et nytt arrangement i mappa di 

• Legg inn tekst og bilde 

• Legg tid og sted i malen 

• Rediger teksten etter «skrive for nett»-

tipsene, se på tittel og ingress 

• Publiser 

https://www.hiof.no/aktuelt/arrangementer/?&displayitem=449&module=communicator
https://www.hiof.no/aktuelt/arrangementer/?&displayitem=449&module=communicator
https://www.hiof.no/aktuelt/arrangementer/?&displayitem=449&module=communicator
https://www.hiof.no/aktuelt/arrangementer/?&displayitem=449&module=communicator
https://www.hiof.no/aktuelt/arrangementer/?&displayitem=449&module=communicator
https://www.hiof.no/aktuelt/arrangementer/?&displayitem=449&module=communicator
https://www.hiof.no/aktuelt/arrangementer/?&displayitem=449&module=communicator


Sette inn filer i dokumentet 

• Sette inn allerede opplastet bilder, video, 

lenke til pdf-er etc 

• Laste opp filer i Vortex og sette inn i 

dokumentet 

• Laste opp flere filer på én gang 

 

• Slik gjør vi det 
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http://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/opplaring/kurs/ovelsesmapper/00-demo/


Flere funksjoner i editoren 

• Sette inn anker på mellomtitler/ avsnitt 

• Sette inn mediefil 

• Sette inn tabell 

• Sette inn spesialtegn 

Vi tar en titt 

09.04.2018 

https://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/opplaring/kurs/ovelsesmapper/00-demo/editorens-funksjoner.html


Slik gjør vi det 

Sette inn tilbakemeldingsfunksjon: 

${resource:feedback mail-to=[navn@epost]} 

Sette inn knapper: 

<a class="button" 

href=“http://www.uio.no"><span>Tekst på 

knappen</span></a> 

 

53 

http://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/veiledninger/komponenter/tilbakemeldingsfunksjon.html
http://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/nettarbeid/profil/veiledninger/komponenter/knapper.html


Oppgave 6: Komponenter 

• A. Sett inn en tilbakemeldingsfunksjon med 

e-post-adresse 

• B. Sett inn påmeldingsknapp i arrangementet 

«Klart språk i forskning og utdanning» 

• Veiledning: http://www.uio.no/for-

ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/veiledn

inger/komponenter/ 

 

http://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/veiledninger/komponenter/tilbakemeldingsfunksjon.html
http://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/veiledninger/komponenter/tilbakemeldingsfunksjon.html
http://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/veiledninger/komponenter/tilbakemeldingsfunksjon.html
http://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/veiledninger/komponenter/tilbakemeldingsfunksjon.html


Sjekk mobilvisning! 

• https://www.hf.uio.no/om/samarbeid/skolebes

ok/ 

 

https://www.hf.uio.no/om/samarbeid/skolebesok/
https://www.hf.uio.no/om/samarbeid/skolebesok/
https://www.hf.uio.no/om/samarbeid/skolebesok/
https://www.hf.uio.no/om/samarbeid/skolebesok/


Flytte og kopiere 

1. Marker filer eller mapper du vil flytte 

2. Klikk på ”flytt” eller ”kopier” 

3. Naviger til dit du vil flytte filene 

4. Klikk på ”Flytt hit” eller ”kopier hit” 



Slette filer og mapper 

• Alle slettede dokumenter havner i 

søppelkassen 

• Dokumenter kan gjenopprettes fra 

søppelbøtten eller slettes permanent 



Hva er universell utforming? 

• Universell utforming på to minutter 

(uu.difi.no) 

 

 

https://uu.difi.no/kva-er-universell-utforming/universell-utforming-pa-2-minutter


Hva må du gjøre? 

• Ikke bruke farget tekst 

• Bruk faste overskriftsnivåer for å vise 

strukturen: «Overskrift 2»,»Overskrift 3» 

(<h2> , <h3>) 

• Alternativ tekst på bilder 

• Filmer må ha tekstbeskrivelse av innhold 

• Sjekk om artikkelen ditt validerer: 

– Vi tester UU-funksjonen i editoren 

https://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/opplaring/kurs/eksempler-publisist2/universell-utforming.html
https://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/opplaring/kurs/eksempler-publisist2/universell-utforming.html
https://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/opplaring/kurs/eksempler-publisist2/universell-utforming.html
https://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/opplaring/kurs/eksempler-publisist2/universell-utforming.html


Universell utforming 

• Veiledning: Universell utforming 

• uu.difi.no (Difi) 

http://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/retningslinjer/universell-utforming/
http://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/retningslinjer/universell-utforming/
https://uu.difi.no/
https://uu.difi.no/


PERSONVERN 



Hva er personopplysninger? 

• Personopplysninger er alle former for data, 

informasjon og opplysninger som kan knyttes 

til og identifisere en person: 
– Navn 

– Fødselsnummer 

– Telefonnummer 

– Bilde 

– Kontornummer 

– Bankkonto etc. 

• Sensitive personopplysninger: 

– Etnisk bakgrunn, helse, religiøs tro etc. 



Hva skal du gjøre? 

• Aldri publiser persondata hvis det ikke er 

nødvendig 

• Hvis nødvendig, som navn, telefonnummer 

og kontoradresse – sjekk evt reservasjon 

• Men aldri fødselsnummer, og kombinasjonen 

bankkonto og navn 
 

http://www.uio.no/for-

ansatte/arbeidsstotte/nettarbeid/retningslinjer/datasikkerhet.html 

 

Eksempler: møtereferater, ppt, adgangsbegrensning,  

 

http://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/nettarbeid/retningslinjer/datasikkerhet.html
http://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/nettarbeid/retningslinjer/datasikkerhet.html
http://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/nettarbeid/retningslinjer/datasikkerhet.html
http://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/nettarbeid/retningslinjer/datasikkerhet.html


Rapporter 

09.04.2018 

https://www-adm.uio.no/?vrtx=admin&mode=report




Hvorfor måling og statistikk?  

Fordi svaret på «Funker nettsiden?» aldri er: 

 

1.Ja, det synes jeg.  

2.Ja, det mener kollegaen min/faren min etc.  

3.Ja, slik gjør også NTNU.  

4.etc.  

 

 



 

Hva skal vi måle? 



Ett av målene for http://uio.no/for-

ansatte/ :  

 

Viktigste kanal for internkommunikasjon 

– Foretrukne plattform for lokale-  

og sentrale aktualiteter 

 

 

 

 

 

http://uio.no/for-ansatte/
http://uio.no/for-ansatte/
http://uio.no/for-ansatte/


Har vi oppnådd målet?  





UiO felles 



Har vi oppnådd dette målet? 

 

For ansatte-sidene skal være viktigste kanal for 

internkommunikasjon 

 

– Foretrukne plattform for lokale-  

og sentrale aktualiteter 

 

 

 

 

 

 

 

 



Andre eksempler 

• Lavt besøkstall – antageligvis ikke bra 

• Unaturlig høyt besøkstall – misvisende? 

• Forside hvor få går videre: ikke bra 

• Hvis delt på Facebook – klikket folk på 

lenka?  

• Måltall – ikke alltid enkelt å sette! 

 



Hva skal dere måle?  

 

– det kommer an på målet med nettsiden! 

 

 

Og om statistikk kan gi deg svaret.  





Dette gjør vi på UiO for å finne ut om 

nettsidene fungerer  

• Nettstatistikk 

• Brukertester: Nettsider, tekster, navigasjon etc. 

• Tilbakemeldingsfunksjon 

• Ekspertevalueringer (f.eks. UU) 

• Intervjuer, workshoper og spørreundersøkelser 

• Logger henvendelser på studinfo-sentre, sentralbord 

• Måler resultater – gjennomføringsgrad, tilfredshet 

 

• Analyser (flere metoder sammen) 
 

 

 











Oppgave 6 (ekstra) 

• Sett inn en tilbakemeldingsfunksjon med e-

post-adresse 

• Sett inn påmeldingsknapp i arrangementet 

ditt 

• Veiledning: http://www.uio.no/for-

ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/veiledni

nger/komponenter/ 

 

http://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/veiledninger/komponenter/
http://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/veiledninger/komponenter/
http://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/veiledninger/komponenter/
http://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/veiledninger/komponenter/


Søkemotoroptimalisering 

• Lag godt innhold! 

• Bruk ordene som målgruppen søker på 

• Formatert tekst er viktig: overskrifter, 

lenketekster, alt-tekst, filnavn 

• Test relevante søkeord på Google og se 

hvilket treff nettsiden får. Juster evt. teksten. 

 

Veiledning om søkeoptimalisering 

 

 

 

http://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/veiledninger/skrive-for-nett/hvordan-bli-synlig.html
http://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/profil/nettarbeid/veiledninger/skrive-for-nett/hvordan-bli-synlig.html


Oppdatering er viktig 

 

Ikke skriv eller legg ut mer 

enn du kan oppdatere! 

 

 

 

 

 



Lag rutiner for vedlikehold og sletting 

• Boller og sletting en 

gang i måneden?  

• Lenkeretting hver 

fredag? 

• Årlig gjennomgang? 

 

 





I Vortex 

 

 

 

 

 

 





Arbeid med egne tekster 

 




