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Forord 

Universitets- og høgskolerådet utarbeidet i juli 2013 en mal for utstedelse av vitnemål og 

vitnemålstillegg (P360: 12/01046). Med utgangspunkt i anbefalingene fra UHR ble det ved høgskolen 

utarbeidet retningslinjer og prosedyrer for produksjon av vitnemål og Diploma Supplement (P360: 

13/00040-12).  

Bestemmelsene fra 2013 er nå revidert som følge av både faglig og administrativ omorganisering ved 

høgskolen (2020–2023), men grunnprinsippene ved utstedelse av vitnemål og vitnemålstillegg endres 

ikke.  

Vitnemål og vitnemålstillegg utstedes for gradsstudier på syklus 1 og syklus 2 samt for Praktisk-

pedagogisk utdanning i tråd med gjeldende forskrift om grader og yrkesutdanninger, beskyttet tittel 

og normert studietid ved universiteter og høyskoler. Vitnemål for studier på syklus 3 følger ikke disse 

bestemmelsene. 

Interne bestemmelser fra 2013 som omhandler retningslinjer og prosedyrer knyttet til 

vitnemålsproduksjon utgår.  

 

Halden, 28. september 2023 

 

Frid Sandmoe 

studiedirektør 

 

 

Saksnummer P360: 23/07717  
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Innledning 
Det tas utgangspunkt i anbefalingene fra UHR ved utforming av vitnemål og vitnemålstillegget, 

heretter kalt Diploma Supplement (DipSup). Ansvar og frister fremkommer i dokumentet. 

Vitnemål utstedes i hovedsak som et digitalt og signert dokument som kandidaten har tilgang til via 

Vitnemålsportalen og i Studentweb. I særskilte tilfeller skrives vitnemålet ut på papir. 

Internasjonale studieprogram (kun undervisning på engelsk) skal ha vitnemål utstedt på engelsk. 

Innholdet følger de samme punktene som for norske vitnemål. 

 

Klargjøring og kvalitetssikring av vitnemål og Diploma Supplement 

Seksjon for utdanningskvalitet utarbeider en oversikt over hvilke studieprogram / kull det skal 

utstedes vitnemål og Diploma Supplement for kommende vår. Denne legges fram for 

studieprogramsekretariatet i oppstartsmøter i september. 

Seksjon for utdanningskvalitet gjennomgår tekst for vitnemål for aktuelle kull (vitnemålets side 2). 

Dersom det er endringer fra forrige kull, legges forslag til tekst fram for studieprogramansvarlig for 

kvalitetssikring. 

Seksjon for utdanningskvalitet utarbeider separate Diploma Supplement for aktuelle 

studieprogram/kull. Dersom det er endringer fra forrige kull, legges forslag til tekst fram for 

studieprogramansvarlig for kvalitetssikring.  

Studiets overordnede læringsutbytte (LUB) 
Studiets overordnede læringsutbytte skal inkluderes i både vitnemål og DipSup. Feltet «LUB» som del 

av studieplanene vil være et bevegelig felt, dvs. feltet kan justeres etter at studieplan er godkjent og 

publisert dersom man erfarer at læringsutbyttebeskrivelsene ikke er tydelige nok, eller høgskolen får 

pålegg fra sentralt hold om tilføyelser som skal inn i læringsutbyttet. LUB skrives i presens, og 

«kandidat» benyttes på overordnet læringsutbytte, ikke «student».  

Læringsutbyttet som skal inn på vitnemålet hentes fra studieplanen for aktuelt kull. Det er derfor 

viktig å loggføre (i EpN/FS) eventuelle endringer i LUB dersom det gjøres korrektur/justeringer i 

etterkant av godkjent studieplan for det aktuelle kullet, da engelsk versjon av læringsutbyttet skal 

inkluderes i DipSup og norsk versjon skal inn på vitnemålets side 2. 

Bytte av kull påvirker LUB 

Studenter som ikke følger sitt opprinnelige kull, men flytter over til nytt kull på grunn av permisjon / 

lav studieprogresjon eller lignende, vil få læringsutbytte til det kullet de bytter over til når vitnemål 

skal utstedes. 

Ansvar: seksjon for studentoppfølging 

 

https://www.uhr.no/_f/p1/id785cf8e-93d2-4243-a5bf-0be68641755d/kort_versjon_mal_for_vitnemaal_juli_2013_l_29487.pdf
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Oppdatert tekst for vitnemål side 2 og Diploma Supplement for aktuelle studieprogram / kull 

oversendes deretter til FS-stab som klargjør og kvalitetssikrer tekst i FS. Eventuelle 

endringer/korrigeringer av tekst foretatt etter fristen i november må kommuniseres fra seksjon for 

utdanningskvalitet til FS-stab.  

 

Tabell 1 Klargjøring og kvalitetssikring av vitnemål og Diploma Supplement 

Aktivitet Ansvar Frist 

Ansvar for å lage en oversikt over 
aktuelle program for vitnemål og DipSup 
 

Seksjon for utdanningskvalitet 1. oktober 

Ansvar for å opprette nye Diploma 
Supplement, og korrigere tekst til 
vitnemål og DipSup, inkludert 
kvalitetskontroll av LUB. 
 

Seksjon for utdanningskvalitet 1. november  

Ansvar for å kvalitetssikre tekst i nye 
Diploma Supplement og vitnemål 
 

Studieprogramansvarlig 15. november 

Oppdatert versjon av DipSup og vitnemål 
(side 2) sendes FS-stab 

Seksjon for utdanningskvalitet 20. november året før 
utstedelse av vitnemål 
og DipSup 
 

Ansvar for registrering av tekst for 
vitnemål og DipSup i FS 
 

FS-stab 1. januar 
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Vitnemålets innhold 
 

Innholdet i vitnemålet må kvalitetssikres og -kontrolleres. Se eksempel på vitnemål (vedlegg 1). 

 

Vitnemålets side 1 

Vitnemålets innhold på side 1 inneholder følgende punkter: 

• «Vitnemål» 

• All tekst er sentrert 

• Høgskolens logo  

• Navn på kandidat 

• Dato for oppnådd grad 

• Navn på graden og eventuelt studieretning 

• «Graden er tildelt på grunnlag av fullført utdanning som framgår av vedlegget til dette 

vitnemålet» 

• Utstedelsesdato av grad/yrkesutdanning 

• Digital signatur (standardtekst) 

• For papirversjon: to signaturer på tittelsiden m/tittel (ikke bruk av signaturstempel). 

Dekan og saksbehandler signerer. For Akademi for scenekunst er det rektor og kunstnerisk 

leder som signerer. 

 

Vitnemålets side 2 
A) Første felt / overskrift 

Generell informasjon om graden (fast fellestekst) 

<Navn på graden> er tildelt i henhold til forskrift om grader og yrkesutdanninger, beskyttet tittel og 

normert studietid ved universiteter og høgskoler av 16.12.2005. 

Utdanningen er gjennomført i samsvar med rammeplan for <xxxx> fastsatt av 

Kunnskapsdepartementet dd.mm.yyyy. 

Studietiden for utdanningen er <n> år, og den har et omfang på <xxx> studiepoeng. Et studieår på 

heltid er 60 studiepoeng. 

<Navn på graden> er en kvalifikasjon som inngår i <første/andre syklus> i forskrift om Nasjonalt 

kvalifikasjonsrammeverk for livslang læring og om henvisningen til Det europeiske 

kvalifikasjonsrammeverket for livslang læring, fastsatt av Kunnskapsdepartementet 8.11.2017. 

 

Spesielle merknader til A) 

Rammeplan (eget tekstfelt i FS): denne teksten skal inn kun for studieprogram som følger 

rammeplaner. 
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B) Andre felt / overskrift 

Studieprogrammets målsetting, innhold og organisering (eget felt i FS) 

- praksiskrav 

- autorisasjon for yrkesutøvelse 

- skikkethetsvurdering 

- fellesgrad 

- dobbel grad 

 

Spesielle merknader til B) 

Det skal stå tekst knyttet til praksis, autorisasjon for yrkesutøvelse og/eller skikkethetsvurdering kun 

for studier som inkluderer dette. Øvrige studieprogram har ikke dette feltet synlig på sine vitnemål. 

Dersom programmet er gjennomført som en fellesgrad skal det fremgå hvilken institusjon eller hvilke 

institusjoner graden er oppnådd i samarbeid med. Ved dobbel grad skal det fremgå hvilken 

institusjon som også tildeler vitnemålet. 

 

C) Tredje felt / overskrift 

Læringsutbytte  

Her legges overordnet LUB fra studieplan for aktuelt kull inn. 

 

Vitnemålets side 3 og 4 
Overskrift side 3: [Grunnlag for vitnemål] (mal i FS) 

 

Navn: <navn på innehaveren> (venstrejustert) 

Fødselsnummer: <ddmmyyyy-xxxxx> (høyrejustert) 

Grad: <navn på grad> (venstrejustert) 

Studieprogram: <navn på studieprogram med spesialisering/ev. studieretning> (venstrejustert) 

Oppnådd grad: <ddmmyyyy> (høyrejustert) 

 

Side 4 

Inneholder beskrivelse av studiepoeng, karaktersystem samt beskrivelse av karakterfordeling.  
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Diploma Supplement – innhold 
 

Innholdet i DipSup må kvalitetssikres og -kontrolleres. Se eksempel på vitnemålstillegg (vedlegg 2). 

Veileder til utfylling av DipSup viser hvilke punkter som er henholdsvis obligatoriske og valgfrie, samt 

hvilke felter der tekst hentes fra FS og hvilke felt som må fylles ut manuelt. 

Seksjon for utdanningskvalitet gjennomgår tekst i Diploma Supplement for å sikre at eventuelle 

endringer/korrigeringer fra kullets oppstart til avslutning blir inkludert.  

Ved endringer i studieplanen for gjeldende kull som påvirker innholdet i Diploma Supplement, må 

engelsk versjon av eventuell ny tekst i Diploma Supplement oversettes og kvalitetssikres av 

studieprogramansvarlig. Fakultetene har selv ansvar for å påkoste eventuell oversettelse fra 

oversetterbyrå, jf. Bestemmelser om studieplanrevisjon. 

 

Tabell 2 Kvalitetssikring og -kontroll av engelsk tekst 

Aktivitet Ansvar Frist 

Ansvar for kvalitetssikring av engelsk 
tekst i DipSup 

Studieprogramansvarlig 15. november 

Ansvar for kvalitetskontroll av engelsk 
tekst i DipSup 

Seksjon for utdanningskvalitet 15. november 

Ansvar for registrering av engelsk tekst 
i DipSup i FS 

FS-stab 1. januar 

 

 

 

Produksjon av vitnemål og Diploma Supplement 
Når innhold i vitnemål og Diploma Supplement er registrert og kvalitetssikret i FS av FS-stab, kan 

vitnemål og DipSup produseres. Dette skal være klart senest 1. april, eller etter avtale med seksjon 

for eksamen. 

Seksjon for eksamen har ansvar for produksjon og siste kvalitetssikring av innhold på vitnemål og 

Diploma Supplement. Veiledning for produksjon av vitnemål og DipSup finnes på høgskolens 

nettsider.  

Produksjon av vitnemål skjer fortløpende etter siste sensur i de aktuelle programmene. 

 

 

 

  

https://www.hiof.no/for-ansatte/arbeidsstotte/studier/studieplanutvikling/veileder-til-utfylling-av-diploma-supplement-april-2024.pdf
https://www.hiof.no/for-ansatte/arbeidsstotte/studier/felles-studentsystem/veiledninger/
https://www.hiof.no/for-ansatte/arbeidsstotte/studier/felles-studentsystem/veiledninger/
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Vedlegg 1 Eksempel på vitnemål 
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Vedlegg 2 Eksempel på Diploma Supplement 
 

 



Bestemmelser om produksjon av vitnemål og Diploma Supplement  justert 29. april 2024 

Side 15 av 21 
 

 



Bestemmelser om produksjon av vitnemål og Diploma Supplement  justert 29. april 2024 

Side 16 av 21 
 

 



Bestemmelser om produksjon av vitnemål og Diploma Supplement  justert 29. april 2024 

Side 17 av 21 
 

 

 



Bestemmelser om produksjon av vitnemål og Diploma Supplement  justert 29. april 2024 

Side 18 av 21 
 

 

 



Bestemmelser om produksjon av vitnemål og Diploma Supplement  justert 29. april 2024 

Side 19 av 21 
 

 

 



Bestemmelser om produksjon av vitnemål og Diploma Supplement  justert 29. april 2024 

Side 20 av 21 
 

 

 



Bestemmelser om produksjon av vitnemål og Diploma Supplement  justert 29. april 2024 

Side 21 av 21 
 

 


