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MERK!! 
Det kan benyttes autoposteringskoder ved budsjettering av lønn.

1. Versjoner for budsjett
Det opprettes to/tre budsjettversjoner, men kun Foreløpig budsjett benyttes til registrering:
· Foreløpig budsjett – benyttes ved registrering av budsjett.
· Vedtatt budsjett – ikke for registrering, denne budsjettversjonen får overført data fra foreløpig budsjett når registrering i foreløpig budsjett er ferdig.
· Revidert budsjett – samme som for vedtatt – ikke til registrering – opprettes når økonomidirektør finner det hensiktsmessig.



2. Periodiseringsnøkler
Brukes til å periodisere budsjett-transaksjoner. Dette er de som ligger i Planlegger:
[image: ]

Hvis det ikke velges en periodiseringsnøkkel eller utføres manuell periodisering, så vil systemet automatisk periodisere flatt, dvs. jevnt fordelt over 12 måneder.
Med unntak av periodiseringsnøkkelen ”RAMME-KD”, er det ikke utarbeidet retningslinjer for bruken av periodiseringsnøkler. ”RAMME-KD” SKAL benyttes for å periodisere ordinær bevilgning fra KD, og MÅ velges ved registrering på konto 3900. Husk at det kun er i spesielle og begrunnede tilfeller at det kan avvikes fra periodiserings-nøkkelen for KDs ramme. Ut over dette vurderer den enkelte enhet hvilke periodiseringsnøkler som ønskes benyttet for de ulike konti. Kostnader og inntekter skal periodiseres så realistisk som mulig.

3. Autoposteringskoder
Autoposteringskodene er inndelt mellom faste og midlertidige tilsatte, fordi feriepenger for disse går til to ulike kostnadskonti i kontoplanen. Feriepengene for faste og midlertidige stillinger bokføres på to ulike konti; hhv 5081 og 5181. I tillegg er det opprettet ulike autoposteringskoder for ansatte under og over 60 år for å sikre mindre avvik mellom budsjett og regnskap ved budsjettering av feriepenger og arbeidsgiveravgift.
Ved budsjettering på lønnskonti, velges autoposteringskode manuelt for den enkelte lønnskonto. Følgende autoposteringskoder er opprettet: 
	Autoposterings-
kode
	Forklaring
	Autoposterings-
konti

	AGA
	Arbeidsgiveravgift (14,1 %)
	5401

	AGAOGFPF
	Arbeidsgiveravgift (14,1 %) og feriepenger (12 %) fast tilsatte
	5401, 5081

	AGAOGFPF60
	Arbeidsgiveravgift (14,1 %) og feriepenger (14,3 %) fast tilsatte over 60 år
	5401, 5081

	AGAOGFPM
	Arbeidsgiveravgift (14,1 %) og feriepenger (12 %) midlertidig tilsatte
	5401, 5181

	AGAOGFPM60
	Arbeidsgiveravgift (14,1 %) og feriepenger (14,3 %) midlertidig tilsatte over 60 år
	5401, 5181

	AGAFP
	Arbeidsgiveravgift av feriepenger (14,1 %)
	5411

	AGAPE
	Arbeidsgiveravgift av pensjon (14,1 %)
	5412

	SOSF
	Sosiale kostnader – fast tilsatte
(feriepenger 12 %, pensjon 13,77 %, arbeidsgiveravgift 14,1 %)*
	5081, 5421, 5401

	SOSF60
	Sosiale kostnader – fast tilsatte over 60 år
(feriepenger 14,3 %, pensjon 14,05 %, arbeidsgiveravgift 14,1 %)* over 60 år
	5081, 5421, 5401

	SOSM
	Sosiale kostnader – midlertidig tilsatte
(feriepenger 12 %, pensjon 13,77 %, arbeidsgiveravgift 14,1 %)*
	5181, 5421, 5401

	SOSM60
	Sosiale kostnader – midlertidig tilsatte over 60 år
(feriepenger 14,3 %, pensjon 14,05 %, arbeidsgiveravgift 14,1 %)* over 60 år
	5181, 5421, 5401



* NB! I autoposterings-kodene for sosiale kostnader (brukes når ansatte skal ha både feriepenger og pensjon) i Planlegger er det lagt inn satser for pensjon på hhv 12,88 % og 13,14 %. Dette er gjort for å ta hensyn til at pensjon skal beregnes av brutto lønn (det vil si inkludert feriepenger) for ansatte både under og over 60 år. 
Beregning: (11,5 % * 112 %)/100 = 12,88 %. (112 % = lønn 100 % + feriepenger 12 %)
Beregning: (11,5 % * 114,3 %)/100 = 13,14 %. (114,3 % = lønn 100 % + feriepenger 14,3 %)

Det er utarbeidet en egen oversikt over grunnlag for autoposteringer for lønnskostnader der det fremgår hvilke sosiale kostnader disse skal ha (vedlegg 1 a) 


4. Transaksjonsoppsett /-kolonner
Det er nå satt opp to transaksjonsoppsett, STD og PROSJEKTAKTI 
· STD (standard) brukes ved all budsjettering med defaultverdi 00000 (fem nuller) for prosjekt (de fem nullene kommer på av seg selv og man slipper å fylle ut en verdi).
· PROSJEKTAKTI brukes ved budsjettering på prosjektnummer og eventuelt aktivitet
Prosjektversjonen fungerer slik;
Det prosjektnummer som settes inn som utvalgskriterium på første arkfane i transaksjonsregistreringsoppsettet vil være det prosjektnummer som lagres i budsjettet. Dersom dette oppsettet brukes uten å definere et prosjektnummer som utvalgskriterium vil det i selve registreringsbildet likevel være et krav om å fylle ut en verdi i prosjektdimensjonen. Dette kravet er lagt inn for å unngå at dimensjonen står blank/uten verdi. Når det gjelder verdi i dimensjonen for aktivitet så er det valgfritt og ikke et krav om utfylling.
Aktivitetsdimensjon benyttes kun ved prosjektbudsjettering der det allerede er avklart bruk av aktivitetskoder. Disse er definert i Agresso etter innspill fra enhetene.

Under vises STD-oppsettet – eneste ulikhet mellom oppsettene er krav og muligheter for prosjektnummerdimensjonen/aktivitetsdimensjon:
[image: ]

Transaksjonskolonner:
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Periodeverdikolonner:
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Eksempel på “oppsett transaksjonsregistering”
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For å se detaljer bruk zoom-funksjonen – som gir dette:
[image: ]
Her fremgår hvilke konti som er brukt til påslag av sosiale kostnader og hvor stort beløp som beregnes. For å komme tilbake til registreringsbildet er det bare å trykke med pekeren på skillekortet som heter Transaksjoner.

For å få bedre oversikt over hva som er registrert er det mulig å bruke “spørring transaksjoner” som for eksempel denne:
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Med dette resultat: [image: ]


Budsjettmal i Excel – nå med kolonne for ansattnummer 
I utgangspunktet er det kun lønnskostnader i hovedlønnskjøring som budsjetteres via Excel. Skjemaet inneholder nå også kolonne for ansattnummer slik at de som har ønske om det kan legge inn lønn for den enkelte ansatte. Dette er frivillig. 
 
Føringer for budsjettregistrering
Budsjettet for hver driftsenhet skal gå i balanse (0). Dette gjelder aktivitet finansiert av grunnbevilgningen og andre bevilgninger, for eksempel bevilgninger utover ordinær bevilgning fra KD, såkalt øremerkede bevilgninger og bevilgninger fra andre departementer. 
For bidrags- og oppdragsfinansiert aktivitet skal hvert prosjekt gå i balanse. 

Grunnbevilgning og andre bevilgninger i (prosjektserie 00000-35999)
	Type
	Aktivitet
	Konto

	Avregning av grunnbevilgning fra KD v/tertialavslutning 


Avregning av KD øremerket bevilgning/nasjonale senter/andre departement
	Budsjettmessig inndekning av planlagt merforbruk utover årets ramme eller avsetning av planlagt utsatt aktivitet
	8900 Avregning ordinær aktivitet
(samme konto benyttes av alle avdelinger/driftsenheter i forhold til grunnbevilgningen fra KD)

· 8901 Avregning KD øremerket
· 8902 Avregning nasjonale senter
· 8903 Avregning andre departement

	Avslutning av interne prosjekter
(kun når det er nødvendig)
	(”Over- eller Underskudd”)

	· 9200 Restmidler interne prosjekter
(gjelder primært prosjekter i serien 30000-35999/HiØ Videre)

	Periodens resultat 

	Mindre- eller merforbruk 




(”Over- eller Underskudd”)

	· 8900 Avregning ordinær aktivitet
· 8901 Avregning KD øremerket 
· 8902 Avregning nasjonale senter
· 8903 Avregning andre departement
(fremkommer ved debet eller kreditføring på konto 8900/8901/8902/8903)





Bidragsfinansiert aktivitet – kun prosjekter i serien 36000-69999
	Type
	Aktivitet
	Konto

	Periodisering av ikke opptjente inntekter/påløpte inntekter ved periode-avslutningene
(Når et prosjekt ikke skal avsluttes)
	Periodisering (fortsatt drift)
Negativ/Positiv saldo


	
34xx (riktig konto for finansieringskilde) Avregning andre bidragsinntekter – kostnadsføring/inntektsføring


	Periodens resultat
(ved avslutning av prosjekt)
	Overføring av restmidler fra prosjekt til ordinær aktivitet (uansett om saldo er positiv eller negativ)

	9201Restmidler bidragsprosjekter
(for å saldere prosjekter i serien 36000-69999/hente inn «resultatet»)





Oppdragsfinansiert aktivitet – kun prosjekter i serien 70000-99999
	Type
	Aktivitet
	Konto

	Periodisering av ikke opptjente inntekter/påløpte inntekter ved periode-avslutningene
(Når et prosjekt ikke skal avsluttes)
	Periodisering (fortsatt drift)

Negativ/Positiv saldo


	

3240 Periodisering inntekt oppdrag – inntekts-/kostnadsføring 


	Periodens resultat
(Når et prosjekt skal avsluttes)
	Overskudd/Underskudd

	8801 Årets resultat (overført til 2055 Ufordelt virksomhetskapital ved enhetene - Årets opptjente VK) – kostnadsføring/inntektsføring




Saldering av årsbudsjett ved bruk av virksomhetskapital opptjent og avsatt tidligere år
	Konto

	· Siden bruk av VK til å dekke kostnader under BFV kun er mulig i forhold til tidligere års avsetninger (inneværende års resultat er ikke disponibelt før neste år) vil det være enklest å budsjettere på konto 2057 Benyttet virksomhetskapital ved enhetene i budsjetteringen. Det vil da tydelig fremgå hvor enheten henter sine midler fra.
· Ved den regnskapsmessige føringen av VK vil postering kun skje i balansen mellom konto 2057 og 2160
Det er viktig at bruk av VK ikke gjemmer bort det reelle perioderesultat for enheten som fremgår av den regnskapsmessige saldering på kontogruppe 88 og 89.



Beskrivelsesfeltet i Planleggerregistreringsbildet
Ved budsjettregistrering kan beskrivelsesfeltet benyttes hvis du har behov for å ha oversikt over bakgrunnen for det registrerte beløpet. Det er ikke lagt opp til felles maler for bruk av beskrivelsesfeltet.

NB – Risiko for dobbeltbudsjettering ved like konteringsrekker
NB! Ved registrering av to like rader vil Planlegger nå godkjenne lagring (tidligere sperre er fjernet) – det må derfor kontrolleres at en post ikke legges inn to ganger.
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Vedlegg 1 a)
	Grunnlag for autoposteringer på lønnskonti - HIØ
	 
	 
	 
	 
	
	 

	Konto
	Konto (T)
	AGA
	FP
	Pensjon
	Merknader
	Autoposterings
- kode under 60
	Autoposterings
- kode over 60
	Autopostering
- konti

	5001
	Fast tilsatte – til 60 år
	x
	x
	x
	 
	SOSF
	SOSF60
	5081, 5421, 5401

	5009
	Fast tilsatte – tillegg – til 60 år
	x
	x
	x
	
	SOSF
	SOSF60
	5081, 5421, 5401

	5051
	Overtid fast tilsatte
	x
	x
	
	
	AGAOGFPF
	AGAOGFPF60
	5401, 5081

	5052
	Mertid inntil 100% stilling – fast tilsatt
	x
	x
	<100%
	hvis mindre enn 100% stilling
	AGAOGFPF
	AGAOGFPF60
	5401, 5081

	5081
	Påløpte feriepenger
	x
	 
	 
	 
	AGAFP
	AGAFP
	5411

	5099
	Periodiseringskonto for gruppe 50 (Agresso)
	
	
	
	
	
	
	

	5101
	Bistillinger
	x
	x
	x
	 
	SOSM
	SOSM60
	5181, 5421, 5401

	5102
	Stipendiater
	x
	x
	x
	 
	SOSM
	SOSM60
	5181, 5421, 5401

	5103
	Postdoktor
	x
	x
	x
	 
	SOSM
	SOSM60
	5181, 5421, 5401

	5104
	Åremålstilsatte
	x
	x
	x
	 
	SOSM
	SOSM60
	5181, 5421, 5401

	5105
	Vikarer
	x
	x
	x
	 
	SOSM
	SOSM60
	5181, 5421, 5401

	5106
	Engasjert personale/ekstrahjelp
	x
	x
	x
	Pensjon hvis over 60t pr. mnd
	SOSM
	SOSM60
	5181, 5421, 5401

	5106
	Engasjert personale/ekstrahjelp
	x
	x
	
	Pensjon hvis under 60t pr. mnd. 	Comment by Kari Buer: SOSM/SOSM60 og AGAOGFPM/AGAOGFPM60 kan også benyttes på andre konti i kontogruppe 51 dersom det oppstår behov for å skille mellom over og under 60 timer i måneden i tillegg til alder. For eksempel på konto 5110 Timelærer mv dersom en timelærer er inne mer enn 60 timer i måneden.
	AGAOGFPM
	AGAOGFPM60
	5401, 5181

	5107
	Vakthold
	x
	x
	X
	 
	SOSM
	SOSM60
	5181, 5421, 5401

	5108
	Lærlinger
	x
	x
	X
	 
	SOSM
	SOSM60
	5181, 5421, 5401

	5109
	Arbeidsmarkedstiltak
	x
	x
	X
	 
	SOSM
	SOSM60
	5181, 5421, 5401

	5110
	Timelærer mv
	x
	x
	60t
	Pensjon hvis over 60t pr. mnd.
	AGAOGFPM
	AGAOGFPM60
	5401, 5181

	5111
	Gjesteforeleser
	x
	x
	 
	 
	AGAOGFPM
	AGAOGFPM60
	5401, 5181

	5112
	Øvingsundervisning/praksisveiledere
	x
	x
	 
	 
	AGAOGFPM
	AGAOGFPM60
	5401, 5181

	5113
	Sensorer
	x
	x
	 
	 
	AGAOGFPM
	AGAOGFPM60
	5401, 5181

	5114
	Eksamensvakter
	x
	x
	 
	 
	AGAOGFPM
	AGAOGFPM60
	5401, 5181

	5115
	Bedømmelseskomite
	x
	x
	 
	 
	AGAOGFPM
	AGAOGFPM60
	5401, 5181

	5119
	Midlertidige stillinger - tillegg
	x
	x
	X
	 
	SOSM
	SOSM60
	5181, 5421, 5401

	5151
	Lønn overtid (midlertidige stillinger)
	x
	x
	 
	 
	AGAOGFPM
	AGAOGFPM60
	5401, 5181

	5152
	Mertid inntil 100% stilling (midlertidige stillinger)
	x
	x
	<100%
	hvis mindre enn 100% stilling
	AGAOGFPM
	AGAOGFPM60
	5401, 5181

	5181
	Påløpte feriepenger (midlertidige stillinger)
	x
	 
	 
	 
	AGAFP
	AGAFP
	5411

	5199
	Periodiseringskonto for gruppe 51 (Agresso)
	
	
	
	
	
	
	

	5211
	Elektroniske kommunikasjonstjenester (fordel)
	x
	 
	 
	 
	AGA
	AGA
	5401

	5221
	Fri avis (fordel)
	x
	 
	 
	 
	AGA
	AGA
	5401

	5231 
	Fordel fri losji og bolig
	x
	 
	 
	 
	AGA
	AGA
	5401

	5241
	Rentefordel
	x
	 
	 
	 
	AGA
	AGA
	5401

	5242
	Refusjon rentefordel
	x
	 
	 
	 
	AGA
	AGA
	5401

	5251
	Fordel gruppelivsforsikring
	x
	 
	 
	 
	AGA
	AGA
	5401

	5281
	Fordel fritt arbeidstøy
	x
	 
	 
	 
	AGA
	AGA
	5401

	5282
	Andre fordeler i arbeidsforhold
	x
	 
	 
	 
	AGA
	AGA
	5401

	5283
	Kontingenter (personlig medlemskap)
	x
	 
	 
	 
	AGA
	AGA
	5401

	5301
	Honorar styrer, råd og utvalg
	x
	 
	 
	 
	AGA 
	AGA 
	5401

	5330
	Konsulenthonorar, trekkpliktig
	x
	x
	 
	 
	AGAOGFPM
	AGAOGFPM60
	5401, 5181

	5331
	Konsulenttjenester, selvstendig næringsdrivende
	
	
	
	
	
	
	

	5332
	Stipend trekkpliktig
	x
	x
	 
	 
	AGAOGFPM
	AGAOGFPM60
	5401, 5181

	5333
	Stipend trekkfritt
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	5334
	Lønn ved dødsfall
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	5390
	Andre oppgavepliktige, trekkfrie utbetalinger
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	5391
	Kompensasjonstillegg utenlandsreiser trekkpliktig
	x
	x
	 
	 
	AGAOGFPM
	AGAOGFPM60
	5401, 5181

	5399
	Periodisering av kontogruppe 52 og 53
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 




	Grunnlag for autoposteringer på lønnskonti - HIØ
	 
	 
	 
	 
	
	 

	Konto
	Konto (T)
	AGA
	FP
	Pensjon
	Merknader
	Autoposterings
- kode under 60
	Autoposterings
- kode over 60
	Autopostering
- konti

	5401
	Arbeidsgiveravgift av innberettet lønn, honorarer og gruppeliv
	
	
	
	
	
	
	

	5402
	Arbeidsgiveravgift utland
	
	
	
	
	
	
	

	5403
	Arbeidsgiveravgift av annen betalt pensjonspremie
	
	
	
	
	
	
	

	5411
	Arbeidsgiveravgift av påløpte feriepenger
	
	
	
	
	
	
	

	5412
	Arbeidsgiveravgift av påløpt pensjonsinnskudd
	
	
	
	
	
	
	

	5416
	Arbeidsgiveravgift av påløpt refusjon
	
	
	
	
	
	
	

	5417
	Arbeidsgiveravgift av påløpt refusjon feriepenger
	
	
	
	
	
	
	

	5421
	Arbeidsgivers pensjonsinnskudd SPK
	
	
	
	
	AGAPE
	AGAPE
	5412

	5422
	Arbeidsgivers pensjonsinnskudd andre pensjonsordninger
	
	
	
	
	
	
	

	5429
	Periodisering for kontogruppe 54
	
	
	
	
	
	
	

	5500
	Refusjon av stipender internasjonalisering
	
	
	
	
	
	
	

	5701
	Lærlingtilskudd
	
	
	
	
	
	
	

	5711
	Arbeidsmarkedstiltak
	
	
	
	
	
	
	

	5721
	Tilretteleggingstilskudd for personale
	
	
	
	
	
	
	

	5790
	Andre offentlige tilskudd
	
	
	
	
	
	
	

	5801
	Refusjon av sykepenger
	
	
	
	
	
	
	

	5802
	Påløpte refusjoner av sykepenger/gj.gangskonto
	
	
	
	
	
	
	

	5803
	Påløpte refusjon av feriepenger sykepenger
	
	
	
	
	
	
	

	5811
	Refusjon av foreldrepenger
	
	
	
	
	
	
	

	5812
	Påløpte refusjoner av foreldrepenger/gj.gangskonto
	
	
	
	
	
	
	

	5813
	Påløpte refusjoner av feriepenger foreldrepenger
	
	
	
	
	
	
	

	5891
	Annen refusjon vedrørende arbeidskraft
	
	
	
	
	
	
	

	5899
	Periodiseringskonto gruppe 57 og 58
	
	
	
	
	
	
	

	5901
	Gaver til ansatte – ikke skattepliktig
	
	
	
	
	
	
	

	5902
	Gaver til ansatte - skattepliktig
	
	
	
	
	
	
	

	5910
	Kantinetilskudd
	
	
	
	
	
	
	

	5921
	Gruppelivsforsikring
	
	
	
	
	
	
	

	5931
	Yrkesskadepremie
	
	
	
	
	
	
	

	5940
	Deltakeravgifter for kurs og konferanser
	
	
	
	
	
	
	

	5941
	Kompetanseheving
	
	
	
	
	
	
	

	5961
	Velferdstilskudd
	
	
	
	
	
	
	

	5962
	Tilskudd til foreninger
	
	
	
	
	
	
	

	5991
	Refusjon vaksinering
	
	
	
	
	
	
	

	5992
	Refusjon arbeidsbriller
	
	
	
	
	
	
	

	5993
	Annen helsetjeneste
	
	
	
	
	
	
	

	5994
	Bevertning ved interne møter
	
	
	
	
	
	
	

	5998
	Andre personalkostnader
	
	
	
	
	
	
	

	5999
	Periodisering for kontogruppe 59
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	A. Det betales i første omgang arbeidsgiveravgift ved sykdom/fødselspermisjon, dette trekkes fra ved avregning av arbeidsgiveravgift.

	Dette må det tas hensyn til for arbeidsgiveravgiftskontiene. Altså ved budsjettering på 5801/5811 må også refusjon av tilhørende AGA legges inn på konto 5401.
	
	
	
	
	

	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Forklaringer autoposteringskoder
	
	
	
	
	

	AGA
	arbeidsgiveravgift 14,1%
	
	
	
	
	

	AGAOGFP(F/M)
	arbeidsgiveravgift 14,1% og feriepenger 12%, for (faste/midlertidige)
	
	
	
	
	

	AGAOGFP(F/M)60
	arbeidsgiveravgift 14,1% og feriepenger 14,3%, for (faste/midlertidige)
	
	
	
	
	

	AGAFP
	arbeidsgiveravgift 14,1% av feriepenger 
	
	
	
	
	

	AGAPE
	arbeidsgiveravgift 14,1% av pensjon
	
	
	
	
	

	SOS(F/M)
	sosiale kostnader (feriepenger 12%, pensjon 12,88%, arbeidsgiveravgift 14,1%) for (faste/midlertidige)
	
	
	
	

	SOS(F/M)60
	sosiale kostnader (feriepenger 12%, pensjon 13,14%, arbeidsgiveravgift 14,1%) for (faste/midlertidige)
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